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1. MỤC ĐÍCH

Quy trình này hướng dẫn tổ chức thực hiện công tác thi SV giỏi cấp trường và cấp thành tại Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh, tên tiếng Anh là Ly Tu Trong College of Ho Chi Minh City; sau đây gọi tắt là Ly Tu Trong College với mục đích: 

+ Thi sinh viên giỏi cấp trường, cấp thành nhằm động viên, khuyến khích người dạy, người học phát huy năng lực sáng tạo, chủ động tích cực trong giảng dạy và học tập, tạo nên phong trào thi đua giành danh hiệu giảng viên dạy giỏi, sinh viên học giỏi; góp phần thúc đẩy việc cải tiến, nâng cao hơn nữa chất lượng đào tạo của Nhà trường.

+ Qua cuộc thi sinh viên giỏi phát hiện những sinh viên có năng khiếu tại cấp trường để tạo nguồn bồi dưỡng, tạo điều kiện cho sinh viên phát huy khả năng của mình, chuẩn bị lực lượng tham gia các cuộc thi cấp Thành, góp phần xây dựng thương hiệu và nâng cao uy tín của Nhà trường.

2. PHẠM VI ÁP DỤNG

Quy trình này áp dụng cho các khoa, bộ môn, trung tâm (gọi chung là đơn vị đào tạo), cán bộ, giảng viên; sinh viên trình độ cao đẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ (gọi chung là người học) của Trường.
3. TÀI LIỆU THAM KHẢO
ISO 9001:2015 

+ Tiêu chuẩn ISO 9001:2008

+ Luật Giáo dục đại học số 08/2012/QH13 ngày 18 tháng 6 năm 2012;

+ Quyết định số 17/VBHN-BGDĐT ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

4. TỪ VIẾT TẮT VÀ ĐỊNH NGHĨA
4.1. TỪ VIẾT TẮT
- SV: sinh viên
- KH: Kế hoạch
- ĐK: Đăng ký
- P. TS-ĐT: Phòng Tuyển sinh - Đào tạo

- P KH-TC: Phòng Kế hoạch – Tài chính

- P.TC-HC-TH: Phòng Tổ chức -Hành chính- Tổng hợp

- QĐ: Quyết định
- BTC: Ban tổ chức
4.2 ĐỊNH NGHĨA 

Thi sinh viên giỏi cấp trường và cấp thành là hoạt động thi ngoài chương trình đào tạo nhằm tạo nên phong trào thi đua của sinh viên và giảng viên nhằm phát huy năng khiếu, năng lực sáng tạo, chủ động tích cực trong giảng dạy và học tập, góp phần nâng cao chất lượng đào tạo cũng như uy tín của Nhà trường.

5. THỦ TỤC 
Các ký hiệu sau được dùng trong lưu đồ quá trình
	
	: Bắt đầu và kết thúc một quá trình

	
	: Công việc phải thực hiện

	
	: Thẩm định, phê duyệt, xem xét để quyết định có tiếp tục hay không  

	
	: Chỉ hướng thực hiện


5.1. LƯU ĐỒ QUÁ TRÌNH ĐÁNH GIÁ THÀNH PHẦN
	STT
	Lưu đồ
	Chịu trách nhiệm
	Biểu mẫu

	
	
	Thực hiện
	Phối hợp
	

	1
	

	P. TS-ĐT
	Các đơn vị

 đào tạo


	BM01

	2
	
	P. TS-ĐT. 
	Các đơn vị

 đào tạo


	BM02

BM03

	3
	
	P. TS-ĐT. 
	
	

	4
	
	Các đơn vị

 đào tạo


	P. TS-ĐT.
	BM04

	5
	
	Các đơn vị

 đào tạo


	P. TS-ĐT. 
Ban tổ chức
	

	6
	
	P. TS-ĐT
Ban tổ chức
	Các đơn vị

 đào tạo


	BM 05

BM06

BM07

BM08

	7
	
	P. TS-ĐT
	P.TC-HC-TH: 
	BM09

BM10

	8
	
	P. TS-ĐT
	
	


5.2 MÔ TẢ 

Bước 1: Ban hành quyết định, thành lập ban tổ chức


 Hàng năm vào tháng 8, P. TS-ĐT ban hành quyết định thành lập Ban tổ chức thi sinh viên giỏi học phần,  môn học và Olympic Quốc gia (BM 01).
Bước 2: Lập kế hoạch thi SV giỏi các cấp, thi olypic quốc gia

P. TS-ĐT lập Kế hoạch thi SV giỏi cấp trường (BM.02, BM.03). Trong kế hoạch nêu rõ thời gian, đối tượng thực hiện; đồng thời phối hợp giữa Khoa với bộ môn, cá nhân, tập thể để có thể thực hiện tốt công tác này.

Bước 3: Trình và phê duyệt kế hoạch

Trình Hiệu trưởng phê duyệt Kế hoạch thi SV giỏi cấp trường. Nếu cần bổ sung, sửa chữa, P. TS-ĐT hoàn thiện lại và báo cáo theo yêu cầu của Hiệu trưởng.
Bước 4:Thông báo và nhận đơn đăng ký của sinh viên


 P. TS-ĐT lập thông báo chuyển tới các đơn vị liên quan để thực hiện theo đúng kế hoạch đã đề ra. Các đơn vị tiếp nhận có trách nhiệm thông báo và nhận đơn đăng ký thi từ sinh viên. (Đơn đăng ký được lập theo BM 04)

Bước 5:Tổ chức thi sinh viên giỏi cấp Khoa


Việc ra đề thi, tổ chức thi, chấm thi và công bố kết quả thi cho SV do các Khoa, các đơn vị đào tạo thực hiện và chịu trách nhiệm về kết quả của quá trình thi. 


Khoa, các đơn vị đào tạo có trách nhiệm báo cáo kết quả thi cho P. TS-ĐT để làm căn cứ xây dựng kế hoạch thi sinh viên giỏi cấp trường.

Bước 6: Tổ chức thi sinh viên giỏi cấp Trường


Việc ra đề thi, ôn thi và tổ chức thi, chấm thi và công bố kết quả thi cho SV do Khoa và các đơn vị đào tạo thực hiện và chịu trách nhiệm về kết quả của quá trình thi.


Khoa, các đơn vị đào tạo có trách nhiệm báo cáo kết quả thi cho P. TS-ĐT để làm căn cứ xây dựng kế hoạch thi sinh viên giỏi cấp thành. (BM05, BM06, BM07, BM08)

Bước 7: QĐ khen thưởng SV đạt giỏi cấp trường và đề xuất thành lập đội thi cấp thành

Việc khen thưởng sinh viên đạt giỏi cấp trường sẽ được thực hiện theo quy chế khen thưởng nội bộ của nhà trường (BM.09).  Căn cứ Kế hoạch thi cấp thành của các tổ chức, kết quả thi SV giỏi cấp trường, Ban tổ chức thi cấp trường, đề xuất Hiệu trưởng thành lập Đoàn tham dự và lập KH chi tiết để tổ chức thực hiện.
Bước 8:  Phòng TS-ĐT lưu trữ toàn bộ các tài liệu liên quan đến việc tổ chức thi SV giỏi hàng năm. 

6. LƯU TRỮ 
	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi lưu
	Hình thức lưu
	Thời gian lưu

	1
	Quyết định thành lập ban tổ chức
	P. TS-ĐT
	Theo tập
	03 năm

	2
	KH tổ chức thi SV giỏi học phần, môn học các cấp, Olympic quốc gia
	P. TS-ĐT
	Theo tập
	01 năm

	3
	Quyết định hội đồng coi thi, chấm thi
	P. TS-ĐT
	Theo tập
	01 năm

	4
	QĐ khen thưởng SV đạt giải trong kỳ thi SV giỏi cấp trường
	P. TS-ĐT
	Theo tập
	01 năm


7. BIỂU MẪU ÁP DỤNG
	TT
	Mmmm
	Tên biểu mẫu

	1. 
	BM.01
	Quyết định thành lập Ban tổ chức thi sinh viên giỏi học phần, môn học và Olympic Quốc gia năm học 20...-20…

	2.
	BM.02
	Kế hoạch thi SV giỏi học phần, môn học và Olympic quốc gia năm học 20..-20...

	3.
	BM.03
	Kế hoạch thi SV giỏi cấp trường năm học 20..-20...

	4.
	BM.04
	Đơn đăng ký dự thi

	5.
	BM.05
	QĐ thành lập hội đồng coi thi, chấm thi

	6.
	BM.06CL
	Danh sách phòng thi

	7.
	BM.07
	Đơn xin phúc khảo

	8.
	BM.08
	Biên bản bàn giao bài thi

	9.
	BM.09
	Quyết định khen thưởng SV giỏi đạt giải trong kỳ thi SV giỏi cấp trường


Ban hành QĐ thành lập BTC





Lập KH thi SV giỏi các cấp








Thông báo và nhận đơn ĐK dự thi của SV





Tổ chức thi SV giỏi cấp Khoa cho SV





QĐ khen thưởng SV đạt SV giỏi cấp trường và đề xuất thành lập đội dự thi cấp thành





 Lưu trữ thông tin dữ liệu





Tổ chức thi SV giỏi 


cấp Trường


 








Trình, phê duyệt KH 
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